CHECKLISTE EVENTMANAGEMENT

LOCATION DETAILLIERT
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GRORE

Was Wer Anmerkungen

O GesamtgroRe im m?

In m? im Einzelnen. Inklusive Raumhdhe!
O GroRe der einzelnen Rdume

O GroRe AuBenfliche

O Anzahl der Personen

LAGE

Was Wer Anmerkungen

O Anreise mit Auto/Bus

O Anzahl der Parkplatze

O Parkgebiihren

O Anreise Offentlich

O Entfernung Bahnhof/Flughafen

O Transfer notwendig

O Ubernachtungsméglichkeiten

O Known Issues
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INFRASTRUKTUR DER RAUME

Was

Ja/ Nein

Anmerkungen

O AuRenfliche

O Ladezone

O Parkplatz fur Zulieferer

O Tageslicht

O Verdunkeln méglich

O Beleuchtungstechnik

O Saulenim Raum

O Tontechnik

O Schallisolation

O Barrierefrei

INFRASTRUKTUR TECHNIK

Was

Ja/ Nein

Anmerkungen

O Stromanschlisse

O WLAN

Offentlich oder privat?

O Telefon vor Ort

O pcC

O Beamer

O Leinwand

O GroRbildschirme

O Tonanlage

O Klimaanlage

O Heizung
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MOBLIERUNG

Was

Wer

Anmerkungen

O Stihle

O Stehtische

O Tische

O Rednerpult

O Podeste und Bithnen

O Stellwdnde

O Deko und sonstiges

INFRASKTRUKTUR ALLGEMEIN

Was

Ja/ Nein

Anmerkungen

O Gardeobe

O (Lasten-)Aufzug

O Sanitareinrichtungen

O Fixe Bithne

O Lagerraum

O Backstage

O Kiche

CATERING

Was

Ja/ Nein

Anmerkungen

O Hauseigenes Catering

O Auflagen externes Catering

O Kichenausstattung

O Kahlméglichkeit

O Abfall-Konzept
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GRORE

Was Wer Anmerkungen
O GesamtgroBe im m?
In m?im Einzelnen. Inklusive Raumhg&he!
O GroRe der einzelnen Rdume
O GroRe AuBenflache
O Anzahl der Personen
SICHERHEIT
Was Ja / Nein Anmerkungen
O Sicherheitskonzept vorhanden
O Notausginge
O Fluchtwege
O Feuerloscher
O Erste Hilfe
O Notbeleuchtung
O Security intern
O Auflagen externe Security
VORSCHRIFTEN
Was Wer Anmerkungen

O Behérdliche Vorschriften

O Wer zeichnet als Veranstalter

O Hausordnung

O Versicherungen

O Raucherraum

O HygienemaRnahmen (Covid!)
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